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Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10, 19/14), ¢lanka 1. Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11, 106/2012 i 130/2013,
19/15 i 119/15) i ¢lanka 47. Statuta opcine Podcrkavlje (,,Sluzbeni vjesnik Brodsko-posavske zupanije,, broj
04/13), Op¢inski nacelnik donosi:

ODLUKU

o proceduri naplate op¢inskih potrazivanja

Clanak 1.

Ovom Odlukom utvrduje se procedura/postupak obracuna i naplate dospjelih nenaplacenih
potrazivanja u Opc¢ini Podcrkavlje, osim ako posebnim propisom nije drugacije utvrdeno.

Clanak 2.
Postupak obracuna i naplate dospjelih nenaplacenih potrazivanja:
F\;)er%?l AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Vodenje evidencije Referent za racunovodstvo i Evidenciia
1. dospjelih i nedospjelih financije ili sluzbenik kojeg nclia Po dospijecu
N S potrazivanja
potrazivanja ovlasti nacelnik
Eg;dllzzgi eodospj clog Referent za racunovodstvo | Pregled analitickih
2. placenog i financije ili sluzbenik kartica i Knjiga Po dospijecu
potrazivanja . RV . . «
kojeg ovlasti nacelnik izlaznih racuna
Procelnik JUO; Referent za
Izdavanje opomena racunovodstvo i financije ili .
3. o . . Opomena Po dospijecu
sluzbenik kojeg ovlasti
nacelnik
Procelnik JUO; Op¢inski
y nacelnik, Referent za Sporazum o
Naplata putem obro¢ne y ) o o . . .,
4, racunovodstvo i financije ili | obro¢noj otplati Po dospijecu
otplate - . .
sluzbenik kojeg ovlasti duga
nacelnik
Aktiviranje
!\laplata putem- . Procelnik JUO; Opéinski |n§trumen ta o o
5. instrumenta osiguranja ‘1 oo .| osiguranja placanja: | Polugodisnje
. nacelnik; Vanjski savjetnici . .
placanja zaduznica, mjenica,
bankovno jamstvo
6. Ovrha — prisilna naplata | Procelnik JUO; Op¢inski Rjesenie o ovrsi Polugodignie

potraZivanja

nacelnik; Vanjski savjetnici
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Clanak 3.
Mjere naplate dospjelih, a nenapladenih potraZivanja su: pismena opomena, mogucnost
obrocne otplate, naplata putem instrumenta osiguranja placanja i pokretanje ovr$nog postupka.

Izdavanje opomena

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi opc¢inskih prihoda (Komunalna naknada,
Komunalni doprinos, Naknada za zadrzavanje nezakonito izgradene zgrade u prostoru, Zakup
poslovnog prostora i dr.) koje odredeni duznik ima prema Op¢ini.

Opomene za pravne osobe $alju se barem dva puta godiSnje, a za fizicke barem jednom
godisnje.

U opomeni treba navesti podatke o duzniku, iznos duga i pravni temelj po kojem ga se poziva
na placanje duga (ugovor, racun, rjeSenje i dr.)

U roku 30 dana nadzire se naplata potraZivanja po opomenama.

Naplata putem obrocne otplate

Duznik moze podnijeti zahtjev za obrocnom otplatom duga. Ukoliko se odobrava obroc¢na
otplata duga, u Sporazumu kojim se odlucuje o zahtjevu obvezno se utvrduje ukupan broj i iznos
mjeseénih obroka te rokovi placanja.

Naplata putem instrumenta osiguranja plaéanja

Nakon $to u roku navedenom u opomeni nije naplacen dug za koji je poslana opomena
aktivira se naplata putem instrumenta osiguranja placanja za one duznike za koje postoji instrument
osiguranja placanja.

Ovrha — prisilna naplata potraZivanja

Nakon §to u roku navedenom u opomeni nije naplac¢en dug za koji je poslana opomena, izdaju
se ovrsna rjesenja za sve duznike osim onih koji su dogovorili obro¢nu otplatu duga.

Ako se RjeSenje o ovrsi vrati neuruceno, nakon dva slanja, stavlja se na oglasnu plocu.
Slijede¢ih dana prati se naplata po izdanim RjeSenjima o ovrsi. Ukoliko naplata izostane ovr$no
RjeSenje Salje se FINA-i na naplatu. Ako ni FINA ne naplati potrazivanje Opc¢ine Podcrkavlje po
ovrsnom rjeSenju (ako ovrsenik nema otvorenih racuna na bankama, ako su ispred potrazivanja Opc¢ine
Podcrkavlje druge ovrhe te kao takva ¢eka u redu na naplatu i sl.), moZe se provesti zabiljezba
potrazivanja u zemlji$nim knjigama na imovini ovr$enika (ako ima imovine).

Clanak 4.
Redovitim i1 azurnim knjizenjem naplate opc¢inskih prihoda, omogucuje se lakSe i tocno
pracenje naplate te utvrdivanje otvorenih potrazivanja.
Kod knjizenja uplata vazno je obratiti paznju na stavke koje se zatvaraju uplatom. Ukoliko je
duznik naveo poziv na broj obavezno se zatvara dugovanje po pozivu na broj. Ukoliko duznik nije
naveo poziv na broj obavezno se zatvaraju najstarija dugovanja duznika.

Clanak 5.
Ova Odluka - Procedura stupa na snagu danom donos$enja, objavit ¢e se u Sluzbenom
vjesniku Brodsko-posavske zupanije i sluzbenoj internetskoj stranici Op¢ine Podcrkavlje.
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Na znanje:

1. Racunovodstvo

2. Objava u Sluzbenom vjesniku Brodsko-posavske zupanije
3. Internet stranica Op¢ine Podcrkavlje

4. Pismohrana



