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Na temelju odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* br. 111/18), odredbi
Uredbe o sastavljanju i predaji fiskalne odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila
(,,Narodne novine br. 95/19) i ¢lanka 48. Statuta Opcine Podcrkavlje (,,Sluzbeni vjesnik
Brodsko-posavske zupanije® br. 07/18 i 07/20), op¢inski naéelnik op¢ine Podcrkavlje donio
je:

PROCEDURU
O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU

Clanak 1.
Procedurom o blagajnickom poslovanju ureduje se blagajnicko poslovanje Opéine
Podcrkavlje, poslovne knjige i dokumentacija u blagajnickom  poslovanju, kontrola
blagajni¢kog poslovanja, placanja gotovim novcem, kao i druga pitanja u vezi blagajnickog
poslovanja.

Clanak 2.
Gotovinu Op¢ine Podcrkavlje Cine:
+ Novcana sredstva podignuta s transakcijskog ra¢una Opéine Podcrkavlje
+ Novcana sredstva koja se nalaze u blagajni Op¢ine Podcrkavlje — pocetna salda

Gotovinskim sredstvima/gotovinom upravlja 1 raspolaze nacelnik Opc¢ine Podcrkavlje ili
osoba koju on ovlasti.

Clanak 3.
U Op¢ini Podcrkavlje vodi se jedna blagajna.

Clanak 4.
Blagajnicko poslovanje evidentira se preko:
+ Uplatnica
+ Isplatnica
+ Blagajnickog izvjestaja
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Clanak 5.
Sluzbenik za rac¢unovodstveno-financijske poslove obavlja poslove blagajnika i odgovoran je
za isplate, uplate i stanje gotovine u blagajni.
U odsustvu istog, poslove obavlja osoba koju op¢inski nac¢elnik ovlasti.
Sluzbenik za racunovodstveno-financijske poslove knjizi blagajnicko poslovanje u glavnoj
knjizi.

Clanak 6.
U blagajni se evidentiraju sljedece uplate:
+ podignuta gotovina s transakcijskog racuna.

Iznimno, nov¢ana sredstva ostvarena na osnovu uporabe javne povrSine ili drugo mogu biti
privremeno uplaéene u blagajnu te u najskorijem roku trebaju biti poloZzena na transakcijski
racun Op¢ine Podcrkavlje.

U blagajni se evidentiraju sljedece isplate:
+ placanje nabavljenih dobara, radova i usluga,
+ jednokratne nov¢ane isplate ogrijeva/pomocéi za osobe koje ne posjeduju Ziro/tekuéi
racun za uplatu
+ ostale isplate koje su vezane uz redovito poslovanje Opc¢ine Podcrkavlje.

Clanak 7.
Isplate koje se evidentiraju u blagajni, mogu se provoditi samo na temelju dokumenata na
kojem je odobrena isplata op¢inskog nacelnika ili osobe koju on ovlasti (racun, nalog, odluka
ili drugi vaze¢i dokument).
Iznimno, za isplate novCanih sredstava iz blagajne Opc¢ine Podcrkavlje veéeg iznosa od
500,00 kuna moraju osim racuna biti priloZeni izdana narudzbenica ili ponuda ili ugovor.

Clanak 8.
Svaki dokument u vezi s gotovinskom isplatom mora biti numeriran i popunjen tako da
iskljucuje moguénost naknadnog dopisivanja.

Clanak 9.
Blagajna se vodi dnevno odnosno po promjeni stanja, a zakljucuje se sa zadnjim danom
tekuceg mjeseca kada se utvrduje stvarno stanje blagajne.
Salda — konti blagajne zakljucuju se dnevno.

Clanak 10.
U svim situacijama u kojima je to propisano i moguce, obavlja se bezgotovinsko placanje
putem transakcijskog ra¢una Op¢ine Podcrkavlje.

Clanak 11.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se u Sluzbenom vjesniku
Brodsko-posavske Zupanije.

OPCINSKI NACELNIK
Tomislav Trtanj

1. SluZbeni vjesnik Brodsko-posavske zupanije — objava



2. Internet stranica, akti na¢elnika
3. Pismohrana - ovdje



